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продовження додатка 1

Додаток  1

до розпорядження голови

районної державної адміністрації

19. 01. 2018   № 17
РОЗПОДІЛ ФУНКЦІОНАЛЬНИХ ОБОВ’ЯЗКІВ 

МІЖ ГОЛОВОЮ, ПЕРШИМ ЗАСТУПНИКОМ, ЗАСТУПНИКОМ ГОЛОВИ, КЕРІВНИКОМ АПАРАТУ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ 
ГОЛОВА РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ 

В. Т.КОЗАК 


Очолює районну державну адміністрацію, здійснює керівництво її діяльністю. Несе відповідальність за виконання покладених на райдержадміністрацію завдань і за здійснення нею своїх повноважень.

На виконання Конституції України, законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень і доручень голови облдержадміністрації, власних і делегованих повноважень видає розпорядження, організовує  та контролює їх виконання. 

Інформує голову обласної державної адміністрації про свою діяльність, щороку та на вимогу звітує перед ним про виконання райдержадміністрацією покладених на неї повноважень, а також суспільно-політичне, соціально-економічне становище району, стан довкілля, виконання в районі загальнодержавних,  регіональних та місцевих програм розвитку.
Представляє районну державну адміністрацію у відносинах з іншими державними органами та органами місцевого самоврядування, політичними партіями, громадськими і релігійними організаціями, підприємствами, установами та організаціями, громадянами та іншими особами як в Україні, так і за її межами.

Затверджує Регламент районної державної адміністрації, за необхідності вносить до нього зміни та доповнення.

У межах бюджетних асигнувань, виділених на утримання райдержадміністрації, визначає структуру районної державної адміністрації. Утворює, ліквідовує і реорганізовує структурні підрозділи райдержадміністрації відповідно до Примірного переліку, затвердженого Кабінетом Міністрів України.

Відповідно до типових положень, затверджених Кабінетом Міністрів України, затверджує положення про структурні підрозділи районної державної адміністрації. 
У межах виділених асигнувань визначає граничну чисельність, фонд оплати праці працівників та видатки на утримання апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації.  

У межах граничної чисельності, затвердженої Кабінетом Міністрів України, утворює апарат районної державної адміністрації, затверджує Положення про нього, визначає його структуру та затверджує положення про структурні підрозділи апарату та штатний розпис відповідно до бюджетних асигнувань, виділених для здійснення виконавчої влади в районі.

Організовує складання проектів районного бюджету, програм економічного і соціального розвитку району з урахуванням загальнодержавних інтересів, регіональних і місцевих потреб, подає їх на розгляд районній раді. Організовує виконання районного бюджету та схвалених районною радою програм. Щороку звітує перед районною радою про їх виконання та здійснення делегованих повноважень, забезпечує оперативне внесення у процесі виконання районного бюджету змін та уточнень за доходами i видатками. 

У межах, затверджених державним і районним бюджетами, виступає розпорядником коштів районної державної адміністрації, використовуючи їх лише за цільовим призначенням.

Відповідно до статей 10 і 11 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» призначає на посади та звільняє з посад своїх заступників, керівника апарату, керівників структурних підрозділів районної державної адміністрації зі статусом юридичної особи публічного права за погодженням з обласною державною адміністрацією.


Погоджує призначення та звільнення керівників територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, керівників підприємств, установ, організацій, що належать до сфери управління міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, координує їх діяльність, сприяє їм у виконанні покладених на ці органи завдань або уповноважує на це своїх заступників. У визначеному законодавством  порядку порушує перед міністерствами, іншими центральними органами виконавчої влади вмотивовані питання про відповідність займаній посаді керівників їх територіальних органів. 

Регулярно інформує населення про виконання повноважень, покладених на районну державну адміністрацію. Щорічно виступає з публічним звітом про підсумки діяльності  державного органу за участю представників громадських рад, громадських об’єднань, організацій роботодавців, професійних спілок, некомерційних організацій, експертів відповідних галузей та засобів масової інформації.
 Розглядає звернення громадян, проводить їх особистий прийом. 

Утворює для здійснення повноважень районної державної адміністрації консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи, служби та комісії, члени яких виконують свої функції на громадських засадах, а також визначає їх завдання, функції та персональний склад.

У межах своїх повноважень взаємодіє з сільськими, селищними радами, їх виконавчими органами та сільськими, селищними головами, сприяє у здійсненні ними власних повноважень місцевого самоврядування, 
зокрема у вирішенні питань економічного, соціального та культурного розвитку відповідних територій, зміцнення матеріальної та фінансової бази місцевого самоврядування, контролює виконання наданих їм законом повноважень органів виконавчої влади, сприяє добровільному об’єднанню громад,  розглядає та враховує у своїй діяльності пропозиції депутатів, органів місцевого самоврядування та їх посадових осіб. 

Скасовує накази керівників структурних підрозділів райдержадміністрації, що суперечать Конституції України, іншим актам законодавства, рішенням Конституційного Суду України, актам Президента України, Кабінету Міністрів України, голови облдержадміністрації, голови райдержадміністрації, а також міністерств, інших центральних органів виконавчої влади або які є недоцільними, неекономними, неефективними за очікуваними чи фактичними результатами.

Звертається до суду щодо визнання недійсними актів державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств (об’єднань), установ і організацій, що обмежують повноваження районної державної адміністрації.

Здійснює загальне керівництво в районі мобілізаційною підготовкою та цивільною обороною. Вирішує питання оборонно-мобілізаційної, режимно-секретної роботи.

У разі стихійного лиха, екологічних катастроф, епідемій, епізоотій, пожеж, інших надзвичайних подій здійснює, передбачені законодавством заходи, пов’язані з підтриманням громадського порядку, рятуванням життя людей, захистом їх здоров’я i прав, збереженням матеріальних цінностей. Здійснює контроль за техногенною безпекою. Координує роботу та сприяє діяльності аварійно-рятувальних служб за місцем їх дислокації. 

При введенні особливого періоду виконує обов’язки начальника районної територіальної оборони, організовує та проводить переведення всіх галузей виробництва, життєзабезпечення району з мирного стану на умови особливого періоду (надзвичайних ситуацій).

Забезпечує виконання законодавства про військовий обов’язок посадовими особами i громадянами, підприємствами, установами й організаціями району, сприяє організації та проведенню військових навчальних зборів. Сприяє належному функціонуванню військових частин Збройних сил України, що дислокуються на території району, виконанню в повному обсязі покладених на них завдань.

Забезпечує взаємодію з органами прокуратури, іншими правоохоронними органами у питаннях забезпечення на території району виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших органів виконавчої влади, забезпечення законності і правопорядку, додержання прав і свобод громадян.


Забезпечує здійснення заходів та координацію діяльності правоохоронних органів, органів місцевого самоврядування щодо додержання прав, свобод людини та законних інтересів громадян, охорони 
громадської безпеки, громадського порядку, боротьби зі злочинністю, запобіганню, виявленню  корупції, комплексної оцінки криміногенної ситуації в районі, виявлення тенденцій її ускладнення. 

Забезпечує реалізацію міжнародних зобов’язань України в районі.

Організовує узагальнення пропозицій щодо програми економічних реформ, зокрема для подолання бідності та підвищення якості життя громадян у районі. Аналізує стан виконання законодавства з упровадження програми економічних реформ, готує пропозиції щодо її вдосконалення.

Безпосередньо координує та контролює діяльність:

- управління фінансів райдержадміністрації;

- відділу юридичного забезпечення та з питань запобігання і виявлення корупції апарату райдержадміністрації;

- сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної і мобілізаційної роботи;

- головного спеціаліста по роботі із зверненнями громадян загального відділу апарату райдержадміністрації;

- головного спеціаліста з питань цивільного захисту апарату райдержадміністрації; 

- відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики апарату райдержадміністрації.
У межах, визначених законодавством, координує діяльність та взаємодіє з:

- Ковельським  відділом поліції Головного управління Національної поліції  у Волинській області;
- Ковельською міжрайонною прокуратурою;
- Ковельським міжрайонним відділом Служби безпеки України;
- Ковельською об’єднаною державною податковою інспекцією Ковельської ГУ ДФС у Волинській області;
- Ковельським управлінням Державної казначейської служби України  Волинської області;

- Ковельським міськрайонним відділом з питань пробації Західного міжрегіонального управління з питань виконання кримінальних покарань та пробації Міністерства юстиції України;

- Ковельським об’єднаним міським військовим комісаріатом;
- Ковельський міськрайонним відділом управління державної служби України з надзвичайних ситуацій у Волинській області;

- управлінням Держпродспоживслужби в Ковельському районі ГУ Держпродспоживслужби у Волинській області; (з питань ветеринарного, санітарного та епідеміологічного благополуччя).

Очолює та організовує роботу:

- колегії районної державної адміністрації;

- комісії з питань розгляду звернень громадян в районній державній адміністрації;

- комісії з питань захисту прав дитини при районній державній адміністрації;

- оперативного штабу з питань  протидії загрозам національній
 безпеці в районі;

- районної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій;

- постійно діючої конкурсної комісії по визначенню переможця на право оренди майна спільної власності територіальних громад сіл, селищ району;

- оперативного штабу з ліквідації надзвичайних ситуацій.
Координує роботу:

· Громадської ради при голові районної державній адміністрації.


Організовує роботу інших комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями голови райдержадміністрації, які він очолює.

ПЕРШИЙ ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ РАЙОННОЇ 

ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ Р. Я. КУЛЬЦМАН

У разі відсутності голови районної державної адміністрації виконує його обов’язки. Координує роботу заступника голови та керівника апарату районної державної адміністрації.


Забезпечує реалізацію державної політики в галузях охорони здоров’я, фізичної культури і спорту, освіти, культури, книговидання, діяльності засобів масової інформації, гендерної рівності, роботи з дітьми, молоддю і сім’ями, охорони материнства і дитинства, соціальної політики та захисту громадян, потерпілих від наслідків аварії на Чорнобильській АЕС, зайнятості населення, праці та заробітної плати, міжнародного співробітництва в соціально-гуманітарній сфері. 

Забезпечує захист державних інтересів, прав i свобод громадян, їх інформування, взаємодію з громадськими формуваннями, партіями та рухами, організацію виконання законів України, указів i розпоряджень Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Мiнiстрiв України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, районної державної адміністрації з цих питань. Організовує підготовку проектів розпоряджень і програм з питань, віднесених до його компетенції, уживає заходів щодо їх реалізації. Подає голові райдержадміністрації пропозиції до відповідних регіональних програм. 

Організовує реалізацію повноважень райдержадміністрації щодо державних гарантій у сфері праці, в тому числі, права на своєчасне одержання винагороди за працю та своєчасне пенсійне забезпечення.

Організовує соціальний захист працівників, зайнятих на роботах зі шкідливими умовами праці, та контролює якісне проведення атестації робочих місць.  Бере участь у веденні колективних переговорів, вирішенні колективних трудових спорів (конфліктів). 


Координує діяльність лікувально-профілактичних, санiтарно-епiдемiологiчних,  фармацевтичних, спортивних, освітніх, соціальних інтернатних установ району.




Здійснює заходи із запобігання інфекційним захворюванням, епідеміям та їх лiквiдацiї.


Сприяє підготовці молоді до служби у Збройних Силах України, проведенню призову громадян на строкову військову, альтернативну (невійськову) службу. 


Організовує роботу з надання шефської допомоги військовим частинам та їх підрозділам.


Розробляє разом з управлінням регіонального розвитку  райдержадміністрації прогнози розвитку мережі державних закладів освіти, культури, охорони здоров’я, соціального захисту населення.


Контролює додержання законодавства щодо свободи совісті, релігійних об’єднань та захисту суспільної моралі.


Забезпечує реалізацію молодіжної політики у районі. Організовує виконання i контроль за додержанням законодавства з національно-культурного розвитку, утвердження духовності та моралі, забезпечення мовних прав громадян, всебічного розвитку i функціонування української мови як державної в усіх сферах суспільного життя, створення умов для розвитку мов інших національностей.

Контролює розроблення та подання пропозицій для визначення підприємствам, організаціям i установам незалежно від форм власності квоти робочих місць для працевлаштування випускників шкіл i професійних училищ, молоді, інших категорій людей, які потребують соціального захисту.

Контролює організацію книговидання в районі.

Підтримує зв’язки з діаспорою.

Спільно із заступником голови, керівником апарату райдержадміністрації організовує відзначення в районі державних і професійних свят, знаменних i пам’ятних дат.


Затверджує i контролює виконання планів роботи структурних підрозділів райдержадміністрації, діяльність яких безпосередньо координує.

Відповідно до затвердженого графіка проводить особистий прийом громадян, розглядає їх скарги та звернення.
Візує всі проекти розпоряджень голови райдержадміністрації.

Безпосередньо координує та контролює діяльність:

- управління  соціального захисту населення райдержадміністрації;

- відділу освіти райдержадміністрації;

- відділу культури райдержадміністрації;

- служби у справах дітей райдержадміністрації;

- сектору у справах молоді та спорту райдержадміністрації;

- територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг) районної державної адміністрації.

У межах, визначених законодавством, координує діяльність та взаємодіє з:

· Ковельським міськрайонним відділом Державної установи «Волинський обласний лабораторний центр Міністерства охорони здоров’я України»;

· Ковельським МТМО;

· Ковельським міськрайонним центром зайнятості;

· Ковельським об’єднаним управлінням Пенсійного фонду України;

· Ковельським відділенням управління виконавчої дирекції Фонду соціального страхування України у Волинській області;

· Ковельською районною централізованою бібліотечною системою;

· районним будинком культури;

· Ковельським об’єднаним міським військовим комісаріатом (з питань 
підготовки молоді до служби у Збройних Силах України, проведення призову громадян на строкову військову, альтернативну службу).
Здійснює державний контроль за діяльністю у напрямах, визначених статтею 16 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:

· підприємств, організацій, установ району галузей, віднесених до сфери його компетенції.

Взаємодіє та сприяє виконанню статутних завдань, забезпечує додержання законних прав:

- політичних партій, громадських, релігійних організацій, професійних спілок та їх об’єднань, віднесених до сфери його компетенції.

Очолює та організовує роботу:

- координаційної ради з проблем ВІЛ- інфекції/СНІДу, туберкульозу та наркоманії;

· координаційної ради з питань протидії торгівлі людьми;

· районної комісії з питань соціального захисту населення, надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива, призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям та надання пільг з соціальною ознакою по місцю фактичного проживання пільговика;

· районної комісії щодо розгляду заяв та виплати грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення членам сімей загиблих військовослужбовців, які брали безпосередню участь в антитерористичній операції, а також інвалідам І-ІІ групи з числа військовослужбовців, які брали участь у зазначеній операції, перебувають на обліку в органах місцевого самоврядування як такі, що потребують поліпшення житлових умов;

· районної міжвідомчої комісії з питань організації і проведення  оздоровлення та відпочинку дітей; 

· районної призовної комісії;

·  спостережної комісії районної державної адміністрації; 

       -    районної комісії у справах альтернативної (невійськової) служби;

· комісії з питань надання одноразової грошової матеріальної допомоги мало захищеним громадянам, які опинились в складних життєвих обставинах, та іншим категоріям громадян;

· тимчасової комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій та інших соціальних виплат; 

· районної комісії з питань надання фінансової підтримки громадським організаціям ветеранів та інвалідів;

· районної комісії з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам;

· надзвичайної протиепідемічної комісії; 


Організовує роботу інших комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями голови райдержадміністрації, які він очолює.

ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ РАЙОННОЇ

ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ 

Забезпечує реалізацію державної політики в галузях і сферах:  промисловості, енергетики, транспорту, зв’язку, торгівельного, побутового обслуговування, громадського харчування, ціноутворення, демонополізації, державної регуляторної політики,  інноваційної та виставкової діяльності,  житлово-комунального господарства, будівництва, містобудування, 
архітектури, дорожнього господарства, управління майном, приватизації та підприємництва, охорони праці, екології та природних ресурсів, лісового, мисливського господарства, агропромислового комплексу, рибного господарства, охорони, використання та відтворення земельних, водних біоресурсів, регіонального розвитку, децентралізації та реформ місцевого самоврядування, безпечності та якості харчових продуктів, захисту прав споживачів, зовнішньоекономічної діяльності, зовнішніх зносин та європейської інтеграції та залучення інвестицій.

Забезпечує реалізацію на території району державної політики, спрямованої на інтеграцію України в європейський політичний, економічний, правовий простір з метою набуття членства в Європейському Союзі, продовження конструктивного партнерства з НАТО.

Сприяє виконанню на території району зобов’язань за міжнародними договорами України, заходів, спрямованих на розвиток транскордонного і міжрегіонального співробітництва.

Сприяє розвитку міжнародного економічного співробітництва, залученню в район міжнародної технічної допомоги, із розроблення проектів, програм.

Здійснює реалізацію державної політики у галузях дорожнього господарства, транспорту, туризму, зв’язку.

Організовує роботу щодо формування плану із будівництва, капітального, поточного ремонтів і утримання доріг комунальної власності, доріг загального користування місцевого значення.

Організовує розроблення і здійснення заходів для покращення в районі інвестиційного та інноваційного клімату у сферах, що належать до його компетенції. 

Організовує розроблення і здійснення заходів щодо створення належних умов для осіб з обмеженими фізичними можливостями для доступу до об’єктів соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури. 

Сприяє розвитку транспорту на території району для  покращення надання населенню транспортних послуг. 

Сприяє удосконаленню туристичної інфраструктури, розвитку ринкових відносин у сфері туризму та конкуренції на ринку туристичних послуг, створенню рівних умов для суб’єктів, що забезпечують провадження туристичної діяльності.

Організовує своєчасне інформування в разі стихійного лиха, аварій, катастроф, епідемій, епізоотій, пожеж, інших надзвичайних подій зони надзвичайної ситуації; здійснює передбачені законодавством заходи, пов'язані із підтриманням громадського порядку, врятуванням життя людей, захистом їх здоров'я і прав, збереженням матеріальних цінностей.

Організовує своєчасне інформування населення про загрозу виникнення надзвичайних ситуацій під час проведення потенційно небезпечних заходів в умовах присутності цивільного населення за участю 
особового складу Збройних сил України, інших військових формувань та правоохоронних органів з використанням озброєння і військової техніки.

Сприяє діяльності аварійно-рятувальних служб за місцем їх дислокації, під час прямування до зон надзвичайних ситуацій та під час ліквідації надзвичайних ситуацій, зокрема у поданні їм необхідних транспортних та інших матеріальних засобів і послуг.

Організовує перевірки наявності і утримання в готовності локальних систем раннього виявлення надзвичайних ситуацій на об'єктах, які підлягають  обладнанню системами раннього виявлення надзвичайних ситуацій; наявність і готовність до використання у надзвичайних ситуаціях засобів колективного та індивідуального захисту населення, майна цивільного захисту, стан їх утримання та ведення обліку.

Забезпечує здійснення державної політики з використання та охорони земель, державного нагляду (контролю) в частині дотримання земельного законодавства.

Організовує реалізацію повноважень районної державної адміністрації щодо державних гарантій у сфері заробітної плати, а також у сфері праці в частині нагляду та контролю за додержанням законодавства про працю, виконання функцій державного управління охороною праці.

Бере участь у веденні колективних переговорів, вирішенні колективних трудових спорів (конфліктів). 

Організовує вирішення в районі питань, що належать до компетенції територіальної тристоронньої соціально-економічної ради.

Сприяє в організації та здійснює контроль відповідно до законодавства за охороною, реставрацією та використанням пам’яток архітектури і містобудування.

Здійснює відповідно до законодавства контроль за організацією та якістю обслуговування населення підприємствами, установами й організаціями житлово-комунального господарства незалежно від форм власності, а також за технічним станом, використанням і утриманням житла. Сприяє залученню у визначеному законодавством порядку підприємств, установ та організацій до участі в розвитку житлово-комунального господарства. Сприяє в роботі житловим кооперативам і товариствам співвласників багатоквартирних будинків. 

Реалізовує державну політику щодо енергопостачання, енергоефективності та енергозбереження.

Координує та контролює роботу з обліку, збирання, переробки, утилізації та захоронення промислових, побутових й інших відходів.

Забезпечує реалізацію державної політики, спрямованої на розвиток агропромислового комплексу та гарантування продовольчої безпеки держави, реалізацію аграрної політики, сталого розвитку сільських територій регіону та кадрової політики в галузях агропромислового комплексу.

Організовує роботу з розвитку галузей тваринництва, харчової і переробної промисловості, з питань розвитку малого підприємництва на селі, у тому числі фермерських і особистих селянських господарств, сімейних (родинних) ферм. Забезпечує реалізацію державної політики з питань додержання законодавства у сфері землеробства.

Забезпечує реалізацію державної політики у сфері безпечності та якості харчових продуктів, захисту прав споживачів.

Здійснює у межах своїх повноважень комплексне управління, регулювання та координацію діяльності місцевих органів виконавчої влади, територіальних органів центральних органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій у сфері охорони навколишнього природного середовища, раціонального використання, відтворення та охорони природних ресурсів, забезпечення екологічної безпеки, визначення оцінки впливу на довкілля.

Бере участь у розробці, реалізації, координації та здійсненні аналізу виконання державних та місцевих програм охорони навколишнього природного середовища та у підготовці заходів щодо регіонального розвитку в питаннях природокористування, охорони довкілля.
Здійснює контроль за використанням відходів з урахуванням їх ресурсної  цінності та вимог безпеки для здоров’я людей і навколишнього природного  середовища. Сприяє впровадженню нових екологічно безпечних технологій, вирішенню науково-технічних проблем, що мають першочергове значення для підвищення ефективності та конкурентоспроможності продукції переробних підприємств. 

Організовує підготовку і подає на розгляд голови районної державної адміністрації проекти відповідних розпоряджень та програм, забезпечує їх реалізацію.

Затверджує i контролює виконання планів роботи структурних підрозділів райдержадміністрації, діяльність яких безпосередньо координує.

Відповідно до затвердженого графіка проводить особистий прийом громадян, розглядає їх скарги та звернення.


Безпосередньо координує та контролює діяльність:

- управління регіонального розвитку райдержадміністрації;

- сектору містобудування та архітектури  райдержадміністрації;

- відділу державної реєстрації райдержадміністрації; 

- відділу з питань організації діяльності центру надання адміністративних послуг райдержадміністрації.

Координує діяльність:
- управління фінансів райдержадміністрації;

- головного спеціаліста з питань цивільного захисту населення;
У межах, визначених законодавством, координує діяльність та взаємодіє з:

- управлінням статистики в Ковельському районі;
- Ковельський міськрайонним відділом управління державної служби України з надзвичайних ситуацій у Волинській області;
- міськрайонним управлінням у м. Ковелі та Ковельському районі Головного управління Держгеокадастру у Волинській області;
- управлінням Держпродспоживслужби в Ковельському районі ГУ Держпродспоживслужби у Волинській області;
- філією «Ковельська ДЕД» ДП «Волинський облавтодор»;

- філією «Ковельський автодор» ДП «Волинський облавтодор»;


- підприємствами і станціями залізничного транспорту;

- Ковельським відділом ПАТ «Волиньгаз»;   
- Ковельським територіальним відділом реалізації ТОВ «Волиньгаз збут»;

- Ковельським міжрайонним управлінням водного господарства;
- центром поштового зв’язку №4 Волинської дирекції ПАТ «Укрпошта»;

- цехом телекомунікаційних послуг № 10 (м. Ковель) Волинської філії ПАТ «Укртелеком»;

- Ковельською філією ПрАТ «Волиньобленерго»;

- Ковельською райспоживспілкою;

- іншими установами, підприємствами та організаціями, віднесеними до сфери його компетенції. 
Організовує державний контроль за діяльністю у напрямах, визначених статтею 16 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:

· підприємств, організацій, установ району галузей, віднесених до сфери його компетенції.

Взаємодіє та сприяє виконанню статутних завдань, забезпечує додержання законних прав:

- громадських організацій, професійних спілок та їх об’єднань, віднесених до сфери його компетенції.

Очолює та організовує роботу:

- територіальної тристоронньої соціально-економічної ради (як співголова);
- комітету забезпечення доступності інвалідів та інших мало мобільних груп населення до об’єктів соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури;

- комісії з питань використання, збереження енергоносіїв та розрахунків за них; 
- постійно діючої комісії з питань поводження з безхазяйними відходами;
- комісії по проведенню безоплатного капітального ремонту власних житлових будинків і квартир осіб, що мають право на таку пільгу а також першочерговий поточний ремонт житлових будинків і квартир осіб, що мають на це право;

- комісії з питань розрахунків обсягів компенсації витрат автомобільних перевізників за пільговий проїзд окремих категорій громадян;

-
робочої групи для забезпечення моніторингу рівня заробітної плати найманих працівників в районі;

-
робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення в районі.

- районної комісії з питань безпечної життєдіяльності населення; 

- робочої групи по проведенню перевірок суб’єктів господарювання, які здійснюють операції з металобрухтом;

- робочої групи по аналізу фінансово-господарської діяльності збиткових підприємств та малоприбуткових підприємств району;
- спеціальної робочої групи по перевірці суб’єктів підприємницької діяльності у сфері лісового господарства та деревообробної промисловості району;

- робочої групи з розгляду земельних питань;

- мобільної групи для оперативного реагування по запобіганню виникнення пожеж у природних екосистемах;

Організовує роботу інших комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями голови райдержадміністрації, які він очолює.

КЕРІВНИК АПАРАТУ РАЙОННОЇ 

ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ С. С. ТОПОЛЬСЬКИЙ

Здійснює повноваження керівника державної служби відповідно до ст.17 Закону України «Про державну службу».

Забезпечує планування службової кар’єри, планове заміщення посад державної служби підготовленими фахівцями згідно з вимогами до професійної компетентності та стимулює просування по службі.
Організовує планування роботи з персоналом державного органу, в тому числі організовує проведення конкурсів на зайняття вакантних посад державної служби категорій «Б» і «В».

Призначає громадян України, які пройшли конкурсний відбір, на вакантні посади державної служби категорій «Б» і «В», звільняє з таких посад.

Присвоює ранги державним службовцям державного органу, які займають посади державної служби категорій «Б» і «В».

Розглядає скарги на дії або бездіяльність державних службовців, які займають посади державної служби категорій «Б» і «В».

Приймає рішення про заохочення та притягнення до дисциплінарної відповідальності державних службовців, які займають посади державної служби категорій «Б» і «В».

Виконує функції роботодавця стосовно працівників державного органу, які не є державними службовцями.

Забезпечує підвищення кваліфікації державних службовців державного органу.

Здійснює керівництво управлінням персоналу.

Відповідає за організаційну роботу та дотримання законодавства з питань державної служби.


Здійснює керівництво діяльністю апарату райдержадміністрації і організовує його роботу.

Організовує аналітичний та оперативно-технічний контроль за виконанням нормативних i розпорядчих документів Президента України, Кабінету Мiнiстрiв України, розпоряджень голови обласної та голови районної державних адміністрацій.


Забезпечує взаємодію структурних пiдроздiлiв апарату зі структурними підрозділами райдержадміністрації, районною, селищними, сільськими радами та їх виконавчими комітетами з питань, віднесених до компетенції райдержадміністрації.


Забезпечує належний розгляд звернень громадян, організовує перевірки стану цієї роботи відповідно до законодавства на підприємствах, в установах та організаціях.


Подає на затвердження голові районної державної адміністрації правила внутрішнього трудового розпорядку працівників апарату, положення про апарат, його структурні підрозділи, матеріальне заохочення працівників райдержадміністрації, розподіляє функціональні обов’язки та затверджує посадові інструкції працівників апарату, забезпечує дотримання працівниками апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації правил внутрішнього трудового розпорядку.


Забезпечує підготовку матеріалів щодо нагородження державними нагородами України, відзнаками Президента України, почесними званнями України, відомчими відзнаками та заохоченнями обласної державної 
адміністрації, обласної ради а також відзнаками районної державної адміністрації та районної ради.


Видає накази з основної діяльності, особового складу, про надання  відпусток, відряджень, заохочення, накладення дисциплінарних стягнень та з питань внутрішньої роботи апарату, що є обов’язковими для виконання його працівниками. 

Відповідає за організацію проведення спеціальної перевірки відомостей щодо осіб, які претендують на зайняття посад, пов'язаних з виконанням функцій держави.


Забезпечує підготовку проектів розпоряджень голови районної державної адміністрації, проектів програм та інших службових документів з питань, віднесених до компетенції апарату. Візує всі проекти розпоряджень голови райдержадміністрації, підписує додатки до них.


Повертає зацікавленим організаціям проекти розпоряджень та інших документів, підготовлені з порушенням законодавства або подані з порушенням установленого порядку їх підготовки й унесення.


Забезпечує своєчасне доведення розпоряджень голови районної державної адміністрації до їх адресатів, до службових осіб, а у випадку, коли вони мають загальний характер або стосуються прав i обов’язків громадян, – до відома населення. 

 
Забезпечує контроль за поданням на реєстрацію нормативно-правових актів райдержадміністрації у Ковельське міськрайонне  управління юстиції. 


Забезпечує органiзацiйно-технiчне обслуговування засідань колегії, робочих нарад, зустрічей в райдержадміністрації.


На підставі пропозицій заступників голови райдержадміністрації, структурних підрозділів райдержадміністрації, територіальних підрозділів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, виконавчих комітетів селищних, сільських рад забезпечує підготовку проектів планів роботи районної державної адміністрації, подає їх на розгляд i затвердження голові райдержадміністрації. Затверджує плани роботи структурних підрозділів апарату райдержадміністрації i контролює їх виконання.


Відповідає за стан діловодства. Здійснює контроль за дотриманням в апараті інструкцій з діловодства та по роботі з режимними (таємними) документами, відповідає за стан обліку i звітності.


Забезпечує підготовку матеріалів з питань призначення, звільнення, погодження, притягнення до дисциплінарної відповідальності та заохочення працівників апарату, керівників та працівників структурних підрозділів райдержадміністрації, територіальних підрозділів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади.


Здійснює контроль за раціональним використанням коштів, передбачених кошторисом витрат на утримання райдержадміністрації, її структурних підрозділів.


Уносить пропозиції голові райдержадміністрації з питань структури та штатного розпису апарату, структурних підрозділів райдержадміністрації, чисельності, фонду оплати праці та видатків на утримання структурних підрозділів райдержадміністрації.


Вирішує питання транспортного обслуговування керівництва райдержадміністрації, структурних підрозділів її апарату.


Затверджує i контролює виконання планів роботи структурних підрозділів апарату райдержадміністрації, діяльність яких безпосередньо координує.

Забезпечує контроль за порядком доступу до публічної інформації в районній державній адміністрації відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації".

Проводить особистий прийом громадян, розглядає їх скарги та звернення з питань, що належать до повноважень апарату.


Безпосередньо координує та контролює діяльність:

- відділу організаційної роботи апарату райдержадміністрації;
- служби управління персоналом апарату райдержадміністрації;
- загального  відділу апарату райдержадміністрації;

- відділу фінансово-господарського забезпечення апарату 

райдержадміністрації; 

- архівного відділу райдержадміністрації;

- відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації.

Координує діяльність щодо організаційних питань та матеріально-технічного забезпечення:

- відділу юридичного забезпечення та з питань запобігання і виявлення корупції апарату райдержадміністрації;

- сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної і мобілізаційної роботи; 
- відділу з питань внутрішньої та інформаційної політики апарату райдержадміністрації.
Сприяє діяльності: 

- селищних, сільських рад та їх виконавчих комітетів з питань виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади. 

Очолює та організовує роботу:

- експертної комісії районної державної адміністрації;
- постійно діючої комісії з встановлення факту непридатності майна і неможливості та/або неефективності проведення його відновного ремонту чи неможливості використання його іншим чином а також для оформлення документів на списання майна;

- комісії для передачі документів та матеріальних цінностей архівного відділу райдержадміністрації;

- комісії з питань роботи зі службовою інформацією районної державної адміністрації

Організовує роботу інших комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями голови райдержадміністрації, які він очолює.

Керівник апарату







С. Топольський
